
红十字志愿团体操作指南  
 

操作 1：登录到团队管理后台操作。  
第一步：点击官网首页登录按钮，进入登录页面。

 

第二步：选择“团队登录”输入账号密码登录。

更多操作

 

af://n0
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第三步：鼠标放置右上角团队名称处，点击“团队中心“进入本团队后台页面。

 

操作 2：设置团队岗位。  
在团队中心模块，点击图示新增，下拉选择岗位和对应 志愿者，点击“完成“设定成功。

注意：被赋予岗位的团队志愿者，可以根据自己个人的志愿 者账号登录团队后台。

 

操作 3：团队账号登录密码和绑定手机号修改  
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进入团队资料页，点击图示按钮，修改团队登录密码和绑 定手机号。

 

操作 4：申请发布活动操作  
点击“活动管理模块”，选择“发布活动”，按照系统提示编辑活动的详情信息，注意带※号为必填，编辑完
成后可以点击“保 存”存入草稿，也可以点击“保存并提交”提交到所属红会审核。
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图队所有提交发布的活动信息都在“活动管理”里可以查看。

 

 

操作 5：活动报名志愿者审核操作  
在“活动管理-报名志愿者管理”页，可以看见所有报名参加本团队发布的活动的志愿者，点击“审核”进行
审核处理。
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操作 6：团队审核考勤打卡记录。  

 

操作 7：团队提交考勤补录申请。  
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团队考勤员提交补录申请后，队长复审通过后，提交到所属 红会终审。

 

操作 8：申请发布活动风采操作  
点击“活动管理-活动风采管理”页，点击“新增”按钮，进入活动风采内容编辑页面，编辑好内容后点击“提
交”。
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操作 9：志愿者加入团队  
在“志愿者管理”页，可以查看所有申请加入本团队的志愿者信息，点击“审核”选择同意或者拒绝。
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操作 10：团队负责人导入本团队队员历史服务时长操作。  
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操作 11：志愿者申请退出团队审核  
在“志愿者管理-志愿者退出审核”页，可以查看所有提出退团申请的志愿者信息，点击“审核”完成操作。

af://n62


 

 

 

操作 12：查看团队消息  
在“我的消息”栏可以查看所有与团队相关的消息。
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操作 13：申请发布团队帖子  
在“我的帖子”栏目，可以查看团队发布的所有帖子信息，点击“新建帖子”按钮，进入帖子内容编辑页，编
辑完成后点击“发布”按钮提交到所属红会审核。审核通过了发布到官网。
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操作14：岗位成员操作  
岗位成员包括：队长、副队长、考勤员。

岗位成员登录  

通过团队登录，并输入岗位成员对应的志愿者个人的账号、密码，即可登录进入对应的岗位成员账号

登录后，各岗位的信息显示如下
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队长操作权限  

关于团队队长的操作，主要包含如下：

岗位设置：设置团队中成员的职位

活动管理：活动信息状态查看、发布活动、报名志愿者管理、考勤管理、考勤补录管理、活动风采管
理。
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志愿者管理：志愿者管理操作、志愿者加入审核、志愿者退出审核

提示：以上操作都可以参考以上操作说明去操作

 

副队长操作权限  

关于团队副队长的操作，主要包含如下：

活动管理：活动信息状态查看、发布活动、报名志愿者管理、活动风采管理。

志愿者管理：志愿者管理操作、志愿者加入审核、志愿者退出审核

提示：以上操作都可以参考以上操作说明去操作

 

考勤员操作权限  

关于团队考勤员的操作，主要包含如下：

活动管理：考勤管理、考勤补录管理。

提示：以上操作都可以参考以上操作说明去操作
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